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Phin I
DANH MUC THU TUYC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (08 TTHC)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (03 TTHC)

STT Tén thii tuc hanh chinh Ghi chd

Tham dinh thiét ké, dy toan hogc tham dinh diéu chinh thiét k&, du todn
01 | cong trinh lam sinh str dung von dau tu cong doi voi cac dy an do Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh dau tu

02 | Xéc nhan nguén goc gd trude khi xuat khau

03 Phén loai doanh nghiép tréng, khai thac va cung cap gd rimg
trong, ché bién, nhap khau, xuat khau go

B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP XA (03 TTHC)

STT Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

01 |Kiém tra hién truong rung tréng bi thiét hai

Giao rimg, cho thué rung khi da dugc giao dat, cho thué dat co
02 | ring hodc da duoc cong nhan quyén sir dung dat ¢ rimg thudce
tham quyén cta Chu tich Uy ban nhan dan cip x4

Tham dinh thiét ké, du toan cong trinh lam sinh hoac tham dinh
diéu chinh thiét ké, dy toan cong trinh 1am sinh sir dung von dau
tu cong dbi v4i cong trinh 1am sinh thudc dy 4n do Chii tich Uy
ban nhan dan cdp xd quyét dinh dau tu
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. Phan 11 ] ’
'QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUYC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong chirc B phan Mot ctra: CCMC

- Thua tuc hanh chinh: TTHC

- Chi cuc Kiém 1am: CCKL

- Kiém lam: KL

- Nong nghi¢p va Moi truong: NN&MT

- Str dung va phat trién rimng: SD&PTR

- Quan ly, bao vé rung va Bao t6n thién nhién: QLBVR&BTTN

- Uy ban nhan dan: UBND

- Phong Kinh té xa/Phong Kinh té, Ha tang va Do thj phudng: Phong Kinh té
cap xa.

_A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH LINH VUC LAM NGHIEP
VA KIEM LAM (03 TTHC)

1. Tham dinh thiét ke, dw todn hodc tham dinh diéu chinh thiét ke, du
toan cong trinh 1am sinh sir dung von dau tw cdng doi véi cac dw an do Chi
tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh dau tw

- Thoi han giai quyét: 09 ngay 1am viée ké tir ngay nhan ¢ ho so hop 1€.

- Trach nhiém Thai gian
i Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so; 1ap
gidy bién nhan, hen ngay tra két qua; cap CCMC tai
B1 |nhat hd so dién tir trén Hé thong théng tin| TTPVHCC tinh/x4, | 1/4 ngay
giai quyét TTHC; chuyén hd so dén Phong phuong
SD&PTR
Phan cong cong chuc xir 1y ho so Lanh dao Phon X
B2 g cong y SD&PTR g 1/4 ngay
Kiém tra tinh hop 1é cia hd so: - Truong hop
ho so khong dap (ng yéu cau: tham muu vin
ban thong bao cho chu dau tu trong thai han
01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, néu
g3 |10 1Y do. - Truong hop hd so can giai trinh,| Cdng chic Phong 5.5 ngy
bo sung: tham muu van ban thdng bao cho SD&PTR ’
chu dau tu trong thoi han 01 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so. - Truong hop hd
so dap tng yéu cau: tham muu tham dinh va
xay dung du thao B&o c4o tham dinh.
B4 Kiém tra ho so va du thdo van ban xit 1y,| Lanh dao Phong 01 ngay
trinh Lanh dao Chi cuc Kiém lam SD&PTR




< Trach nhiém Thai gian
T Trinh ty thy hién thye hién
Xem xét hd so va Béo cdo tham dinh, trinh N N
B5 Lanh dao S6 NN&MT Lanh dao CCKL 01 ngay
Xem xét, ky duyét Béo cdo tham dinh; < 7
N YSe: S Lanh dao So .
B6 | chuyén két qua dén TTPVHCC NN&MT 01 ngay
Tra két qua giai quyet thi tuc hanh chinh; CCMC tai Khana tinh
B7 |théng k&, theo ddi hd so TTPVHCC tinh/xa, ng
\ thoi han
phuong
Téng thoi gian thuc hién 09 ngay
2. Xac nhan ngudn goc gd trwée khi xuat khau
- Truwdong hop 1: Truong hgp khong c6 thong tin vi pham
Thot gian thyc hién TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16 gio.
- Truwomg hop 2: Truong hgp cé thong tin vi pham
Thoti gian thye hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio.
Thoi gian
T Trinh tu Trach nl.l’}f:m thuc hién
: thwe hién
TH1 TH2
Tiép wnhélr‘l, kiém tra thanh phﬁn hd 50, TT(I;(\:/MHgéai(é
Bl | chuyén ho so cho Lanh dao Hat Kiém . o . 01 gio | 01 gio
lam phuong/cong chirc
Hat KL
A A s LA Lanh dao .\ .
B2 | Phan cong xur Iy ho so Hat Kiém lam 01 gio | 01 gio
Kiém tra hd so: ‘
- Truong hop hé so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/td chic va
B3 | néurd ly do. ‘ ‘ Cong chirc Hat KL | 12 gio | 20 gio
- Truong hop, h6 so dap ng yéu cau:
kiém tra thuc té 10 héng gd xuat khau,
bao cao Lanh dao Hat Kiém lam.
Xem xét, xac nhan bang ké gd/ky ban Lanh dao Hat . .
B4 hanh van ban thong bao khong xac nhan Kiém lam 02 gic | 02gi0
CCMC tai A o
- Tra két qua gidi quyét; TTPVHCC xa, | <hong tinh thoi
B5 J A ~ - \ A , han
- Thong k&, theo doi. phuong/cong chirc thosi ian
Hat KL g
Tong thoi gian thue hién 16 gio: | 24 gior
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3. Phan loai doanh nghiép trong, khai thic va cung cap gb ring trong,
ché bién, nhap khau, xuat khau go

3.1. Truong hop khong kiém tra, xdc minh

- Thoi gian thuc hién TTHC: 04 ngay lam viéc

Tong thoi gian thue hién

. Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so; 1ap
giay bién nhan, hen ngay tra ket qua; cap nhét CCMC tai

B1 | ho so dién tu trén H¢ thong thong tin giai TTPVHCC 1/4 ngay
quyét TTHC; chuyén ho so dén Phong| tinh/xa, phuong
QLBVR&BTTN

A A o o 1 LA Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so QLBVR&BTTN 1/4 ngay

Kiém tra, thAm dinh hd so:
- Truong hop hd so nop truc t‘iép hodc qua
dich vu buu chinh: lgiém tra hd so va nhép
thong tin vao H¢ thong thong tin phéan loai
doanh nghiép.

B3 | Tham dinh hd so; tham muu xép loai doanh | Cong chirc Phong 25 nga
nghiép vao Nhém I trén Hé thong thong tin | QLBVR&BTTN ’ y
phan loai doanh nghi¢p; du thao van ban
thong bao két qua phan loai.

- Truong hop doanh nghi¢p khong dap ting
tiéu chi: tham muu van ban thong bao va néu
ro ly do.

B4 Kiém tra hd so va dy thao van ban xir 1y, | Lanh dao Phong 12 noa
trinh Lanh dao CCKL QLBVR&BTTN gay

BS XePl xet3 ky duyét van ban thong bao két qua Lanh dao CCKL 1/4 ngay
phan loai doanh nghi¢p
Pong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
dén TTPVHCC; giri van ban vé& Cuc Lam| . \

BO nghiép va Kiém 1am; ding tai cong khai két Van the CCKL 1/4 ngay
qua trén trang thong tin dién tir
Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh;
thong ke, theo doi ho so. (Truong hop doanh CCMC tai Khona tinh

B7 | nghi¢p nop ho so trén HE thong théng tin TTPVHCC thérighan
phan loai doanh nghiép: Hé thong tu dong | tinh/xa, phudng '
thdng bao ket qua)

04 ngay

lam viéc




3.2. Truwong hop phdi kiém tra, xdc minh

- Thoi gian thyc hi¢n TTHC: 09 ngay lam viéc.

T Trinh tu Trach nl'l’\igm Thoi giim thue
’ thwe hién hién
Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so; 1ap
giay bién nhan, hen ngay tra ket qud; cap CCMC tai
B1 | nhat ho so dién tu trén HE thong thong tin TTPVHCC 1/4 ngay
giai quyét TTHC; chuyén ho so dén Phong | tinh/xa, phuong
QLBVR&BTTN
A A A r 1 LA Lanh dao Phong X
B2 | Phan cong cong chuc xu 1y ho so QLBVR&BTTN 1/4 ngay
Klem tra ho so: - Truong hop hd so nop truc
tlep hoic qua dich vu buu chinh: kiém tra
ho soAnhap'thong tin Vng H¢ th?ng thonAg Céng chirc Phong \
B3 |tin phan loai doanh nghiép. - Ki€ém tra noi 2,5 ngay
A \ . S A QLBVR&BTTN
dung ho so; truong hop c6 nghi ngd thong
tin doanh nghi€p ké khai can xé&c minh:
tham muu van ban thong bao xac minh
P_h;m hop cdc cO quan hep quan to CEUC CCKL va cAc co \
B4 | kiém tra, xdc minh thong tin doanh nghiép; uan lién auan 03 ngay
tong hop va thong bao két qua xac minh g g
Tham muu ’xép loai doanh nghiép Nhém I
trén HE¢ thong thong tin phan loai doanh
BS nghiép; du thdo van ban thong bao két qua | Cong chirc Phong 02 nai
phan loai (truong hop khong dap tng titu| QLBVR&BTTN gay
chi: du thdo van ban thong bio va néu 10 ly
do)
B6 Kiém tra hd so va du thao vin ban xu 1y, | Lanh dao Phong 1/2 naa
trinh Lanh dao CCKL QLBVR&BTTN gay
B7 Xe}n Xfat, ky duyét Van‘Pan thong bao két Lanh dao CCKL 1/4 ngay
qua phan loai doanh nghiép
Dong giéu, phat hanh van ban; chuyff:n két
pg |qua dén TTPVHCC; gui van ban vé Cuc| v\ ookl | 1/4 ngay
Lam nghiép va Kiém lam; dang tai cong
khai két qua trén trang thong tin dién tir
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; .
£ A N LA \ CCMC tai N .
thong ké, theo ddi ho so (truong hop doanh Khéng tinh
B9 S A Lo ha thA TTPVHCC .
nghiép nop ho S0 tryc tuyen: hé thong tu tinh/xa. phudn thoi han
dong thong bao két qua) P g
09 ngay

Tong thoi gian thue hién

lam viéc




- B. THU TYC HANH CHIiNH CAP XA LINH VU'C LAM NGHIEP VA
KIEM LAM (03 TTHC)

1. Kiém tra hién tru’(‘)’ng rirng trong bj thiét hai
Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc vin ban

dé nghj ctia to chirc ¢ rimg trong bi thiét hai.
TT Trinh tu Trach nl-lAiém thwe | Thoi giim thuc
: hién hién
Tiép nhan ho so; kiém tra thanh phan
B1 hc} so; lap giay biér] nhan, hen ngay tra CCMC ta,i 1/4 nad
ket qua; cap nhat ho so dién tu; chuyén | TTPVHCC cap xa gay
ho so dén Phong Kinh té cap xa
A A A o 1V WA Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong cong chtrc xu ly ho so Kinh té cip xa 1/4 ngay
T6 chac kiém tra hién truong rung | ~. o
B3 | tréng bi thiét hai: Iap bién ban kiém tra | 09 chuc Phong 02 ngay
" \ Kinh te cap xa
hién truong
Kiém tra, xem xét két qua kiém tra hién | Lanh dao Phong \
B4 truong va du thao van ban xu ly Kinh té cap xa 1/4 ngay
Xem xét, ky vin ban xac nhan két qua ~
B5 | kiém tra hicn trromg rimg trong bj thigt | o 420 UBND 1/4 ngay
: cap xa
hai
B6 Tra két qua giai quyét tha tuc hanh CCMC tai Khéng tinh
chinh; théng ké, theo ddi ho so TTPVHCC cap xa thoi han
Tong thoi gian thye hién 03 ngiy lam
viéc

2. Giao rung, cho thué rimg khi da dwgrc giao dat, cho thué dat cd rirng
hodc da dwgc cong nhan quyén sir dung dat c6 ring thugc tham quyen cia
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ¢ ho so hop 1€.

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thai gian thuc

nhan bao cdo hién trang rirng, ban do hién

Kinh té cap xa

thuc hién hién
Tiép nhén ho so; kiém tra thanh phan ho so;

B1 lap glay bién nhén, hen ngay tra két qua; cap CCMC tai 1/2 nad
nhat ho so dién tur; chuyén ho so dén Phong |TTPVHCC cép xa gay
Kinh té cap xi

A A A e 1s 1A Lanh dao Phong s

B2 |Phan cong cong churc xir 1y ho so Kinh t& cdp xi 1/2 ngay

Kiém tra ho so; to chirc diéu tra, danh gia, Cone chitc Phon
B3 | kiém tra hién trang ring tai thuc dia; xac g g 10 ngay




T Trinh tuw Trach nhjém Thoi g!?ﬂ thuc
: thuc hién hién

trang ring va ranh gidi khu rung; ki€m tra
ndi dung giao rung, cho thué ring theo quy
dinh cua phap luat; lap to trinh va du thao
quyét dinh giao rung, cho thué rung

B4 Kiém tra, xem xét hd so, to trinh va du Ph(‘)nLa}rgilnia?é A 02 naa
thao quyét dinh giao rung, cho thué rung g X3 p gay
Xerfl )‘(et, ky qquyet qlnh giao rimg, ch? Chii tich UBND \

B5 | thué rung; chi dao ban giao rung cho to Ao x3 07 ngay
chtrc, ca nhan theo quy dinh P

ag | Tré két qua giai quyét thit twe hanh chinh; | CCMC tai Khongh:;lh thot
thong ké, theo do1 ho so TTPVHCC cap xa :

Tong thai gian thuc hién 20 n\g/%)(/: lam

3. Tham dinh thiét ké, dw toan cong trinh 1am sinh hoiic tham dinh diéu
chinh thiét ké, dw toan cong trinh 1am sinh sir dung von dau tw cong ddi Vo
cong trinh 1am sinh thugc dw an do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét
dinh dau tw

- Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho so hop 1€.

. Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh ty thuc hign thuc hign
Tiép nhan ho so; kiém tra thanh phan ho so;

B1 lap glay bién nhan, hen ngay tra két qua; cap CCMC tai 1/4 noa
nhat ho so dién tu; chuyén ho so dén Phong| TTPVHCC cip xa gay
Kinh té cap x&

B2 |Phan cong cong chic xir Iy hd so Lanh da‘io E’horlg Kinh 1/4 ngay

té cap xa
Kiem tra tinh hop 18 cuia ho so; to chuc tham
dinh thiét ke, du ‘toén cbng t,r‘mh’ lam sinh Cona chie Phon

B3 |hogc tham dinh diéu chinh thiét ké, du toan;| ~pil P5e W9 | 07 ngay
lap du thao Bao cao két qua tham dinh theo P
quy dinh
Kiém tra, xem xét hd so va dy thao Bao cao|, . . .

B4 |két qua tham dinh: ky bdo co két qua tham | Z2n dao Phong Kinh -, 5o

) té cap xa
dinh

gs | Tra ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh; CCMC tai Khéng tinh
thong ké, theo ddi ho so TTPVHCC cap x& thoi han

09 ngay lam

Tong thai gian thuc hién

viéc
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